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Рабочая программа дисциплины  Пакеты прикладных программ в юриспруденции 

разработана в соответствии с ФГОС, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

13.08.2020 № 1011 

Квалификация бакалавр   
                
Форма обучения заочная   
                
ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ С УКАЗАНИЕМ КОЛИЧЕСТВА 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСОВ, ВЫДЕЛЕННЫХ НА КОНТАКТНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ С 

ПРЕПОДАВАТЕЛЕМ (ПО ВИДАМ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ) И НА САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ РАБОТУ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 

  

                
Общая трудоемкость  3 ЗЕТ   
    
Часов по учебному плану 108  Виды контроля на курсах:  
 в том числе:   зачёты с оценкой (курс)    2 

контрольных работ  2 курс (1) 
 

 контактная работа 8   
 самостоятельная работа 96   

 часов на контроль 4   
Распределение часов дисциплины по семестрам (курсам)  

 
          

Курс 2 
Итого 

     
Вид занятий УП РП      

Лекции 4 4 4 4      
Практические 4 4 4 4      
Итого ауд. 8 8 8 8      
Кoнтактная 

рабoта 
8 8 8 8      

Сам. работа 96 96 96 96      
Часы на контроль 4 4 4 4      

Итого 108 108 108 108        
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1. АННОТАЦИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

1.1 Законодательство РФ в области информационной безопасности; конституционные гарантий прав граждан на 

информацию, правовые режимы защиты информации и государственной тайны; обеспечение  информационной 

безопасности и конституционных гарантий прав граждан на информацию в различных сферах деятельности; 

осуществление лицензирования и сертификации, защита интеллектуальной собственности, государственной тайны, 

сети /Интернет. 

           
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Код дисциплины: Б1.В.ДВ.01.02 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

2.1.1 Информационные технологии в юридической деятельности 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 

предшествующее: 

2.2.1 Правовые основы защиты информации 

           
3. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), 

СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

УК-1: Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для 

решения поставленных задач 

Знать: 

Методики поиска, сбора и обработки информации; актуальные российские и зарубежные источники информации в сфере 

профессиональной деятельности; 
метод системного анализа. 

Уметь: 

Применять методики поиска, сбораи обработки информации; осуществлять критический анализ и синтез информации, 

полученной из разных источников; применять системный подход для решения поставленных задач. 

Владеть: 

Методами поиска, сбора и обработки, критического анализа и синтеза информации; методикой системного подхода для 

решения поставленных задач. 

           
УК-2: Способен определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, 

исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений 

Знать: 

Виды ресурсов и ограничений для решения профессиональных задач; основные методы оценки разных способов решения 

задач; действующее законодательство и 
правовые нормы, регулирующие профессиональную деятельность. 

Уметь: 

Проводить анализ поставленной цели и формулировать задачи, которые необходимо решить для ее достижения; 

анализировать альтернативные варианты для достижения намеченных результатов; использовать нормативно-правовую 

документацию в сфере профессиональной деятельности. 

Владеть: 

Методиками разработки цели и задач проекта; методами оценки потребности в ресурсах, продолжительности и стоимости 

проекта; навыками работы с нормативно- 
правовой документацией. 

           
4. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ), СТРУКТУРИРОВАННОЕ ПО ТЕМАМ (РАЗДЕЛАМ) С 

УКАЗАНИЕМ ОТВЕДЕННОГО НА НИХ КОЛИЧЕСТВА АКАДЕМИЧЕСКИХ  ЧАСОВ И ВИДОВ УЧЕБНЫХ 

ЗАНЯТИЙ 

Код 

занятия 
Наименование разделов и тем /вид 

занятия/ 
Семестр / 

Курс 
Часов 

Компетен- 
ции 

Литература 
Инте 
ракт. 

Примечание 

 Раздел 1. Контактная работа       
1.1 Поисковые системы сети Интернет. 

Поиск информации по ключевым 

словам, по рубрикатору поисковой 

системы. /Лек/ 

2 1 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

1.2 Передача данных в сети Интернет 

/Лек/ 
2 1 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  
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1.3 Защита персональных данных /Лек/ 2 1 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

1.4 Модель безопасности в ОС Windows 

/Лек/ 
2 1 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

1.5 Работа с офисными ППП. Текстовый 

процессор. Создание электронной 

формы документа (бланка 

анкеты).Создание шаблонов 

формализованных документов. /Пр/ 

2 1 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

1.6 Работа с офисными ППП. Табличный 

процессор. Консолидация данных. 

Внедрение диаграмм.   /Пр/ 

2 1 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

1.7 Работа с офисными ППП. Табличный 

процессор. Использование метода 

Подбор параметра для решения задач 

/Пр/ 

2 1 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

1.8 Табличный процессор. Обработка и 

анализ статистической информации в 

MS Excel /Пр/ 

2 1 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

 Раздел 2. Самостоятельная работа       
2.1 Подготовка к практическим занятиями 

и к их защите /Ср/ 
2 30 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.4 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

2.2 Изучение теоретического материала по 

учебной и учебно-методической 

литературе /Ср/ 

2 34 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.4 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

2.3 Подготовка к зачету /Ср/ 2 32 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

 Раздел 3. Контроль знаний       
3.1 /ЗачётСОц/ 2 4 УК-1 УК-2 Л1.1 Л1.3 

Л1.2Л2.2 

Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 

0  

            

5. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

Размещены в приложении 

            
6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

6.1. Рекомендуемая литература 

6.1.1. Перечень основной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля) 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год 

Л1.1 Ланец С.А., Насонова 

Н.А. 
Пакеты прикладных программ в экономике: учеб. пособие Хабаровск: Изд-во ДВГУПС, 

2013, 

Л1.2 Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учеб. пособие 
Москва: АКАДЕМИЯ, 2016, 

Л1.3  Прикладная информатика Москва: Синергия ПРЕСС, 

2015, 

http://biblioclub.ru/index.php? 

page=book&id=429939   
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 Авторы, составители Заглавие Издательство, год 

Л1.4 Грошев А. С. Информатика М.|Берлин: Директ-Медиа, 

2015, 

http://biblioclub.ru/index.php? 

page=book&id=428591 

6.1.2. Перечень дополнительной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля) 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год 

Л2.1 Р.Г. Хисматов Современные компьютерные технологии Казань: Издательство КНИТУ, 

2014, 

http://biblioclub.ru/index.php? 

page=book&id=428016 

Л2.2 Бондаренко Е. В. Компьютерные технологии Ульяновск: УлГТУ, 2014, 

http://biblioclub.ru/index.php? 

page=book&id=363221 

6.1.3. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине 

(модулю) 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год 

Л3.1 Лихозвон И.Э. Информационные технологии: метод. пособие по 

выполнению лабораторных работ 
Хабаровск: Изд-во ДВГУПС, 

2013, 

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для освоения 

дисциплины (модуля) 

Э1 ООО "Центр безопасности информации" http://www.cbi-info.ru/ 

Э2 Научная электроная бибоитека http://e-LIBRARY.RU 

Э3 Электронно-библиотечная система "Книгафонд" Http://knigafund.ru 

6.3 Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по 

дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем 

(при необходимости) 
6.3.1 Перечень программного обеспечения 

 АСТ тест - Комплекс программ для создания банков тестовых заданий, организации и проведения сеансов тестирования, 

лиц.АСТ.РМ.А096.Л08018.04, дог.372 

 Microsoft Office Professional 2016 

 Foxit Reade, свободно распространяемое ПО 

 Adobe Reader, свободно распространяемое ПО 

 7-zip, свободно распространяемое ПО 

 Google Chrome, свободно распространяемое ПО 

 Mozila Firefox, свободно распространяемое ПО 

 Windows 10 - Операционная система, лиц.1203984220 (  (ИУАТ) 

 Free Conference Call (свободная лицензия) 

 Zoom (свободная лицензия) 

6.3.2 Перечень информационных справочных систем 

 1.Единое окно доступа к образовательным ресурсам. - Режим доступа: http://window.edu.ru/ 

 2.Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов. - Режим доступа: http://school-collection.edu.ru/ 

 3.Информационно-правовой портал Гарант.ру - http://www.garant.ru 

 4.Информационно-правовой портал КонсультантПлюс - http://www.consultant.ru 

 5.Профессиональные справочные системы Техэксперт - http://www.cntd.ru 

 6.Национальный открытый университет Интуит - http://www.intuit.ru 

 7.Лекции, методические, учебные пособия, а также задания на лабораторные работы в электронном виде размещены в 

сети ДВГУПС: Учебная сеть/ Кафедры / ИТИС/. 

 8.Для лиц с ограниченными возможностями используются дистанционные образовательные технологии, а именно сайт 

ДВГУПС http://www.dvgups.ru/ 

        
7. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) 

Аудитория Назначение Оснащение 

104/2 Компьютерный класс для практических и 

лабораторных занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, а также 

комплект учебной мебели: столы, стулья,  компьютерная техника с 

возможностью подключения к сети Интернет, свободному доступу в 

ЭБС и ЭИОС: Intel(R) Core(TM) i5-3570K CPU @ 3.40GHz, 8 Gb, 1Tb, 

DVD+RW, ЖК 23" 
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Аудитория Назначение Оснащение 

 для самостоятельной работы  
249 Помещения для самостоятельной работы 

обучающихся. Читальный зал НТБ 
Тематические плакаты, столы, стулья, стеллажи Компьютерная 

техника с возможностью подключения к сети Интернет, свободному 

доступу в ЭБС и ЭИОС. 

343 Помещения для самостоятельной работы 

обучающихся. Читальный зал НТБ 
Тематические плакаты, столы, стулья, стеллажи. Компьютерная 

техника с возможностью подключения к  сети Интернет, 

свободному доступу в ЭБС и ЭИОС. 

423 Помещения для самостоятельной работы 

обучающихся.  зал электронной информации 
Тематические плакаты, столы, стулья, стеллажи Компьютерная 

техника с возможностью подключения к  сети Интернет, 

свободному доступу в ЭБС и ЭИОС. 

108 Компьютерный класс для практических и 

лабораторных занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестаци, а также 

для самостоятельной работы 

комплект учебной мебели: столы, стулья,  компьютерная техника с 

возможностью подключения к сети Интернет, свободному доступу в 

ЭБС и ЭИОС: Intel(R) Core(TM) i5-4670 CPU @ 3.40GHz, 8 Gb, 1Tb, 

DVD+RW, ЖК 23", проектор, экран для проектора 

104/2 Компьютерный класс для практических и 

лабораторных занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, а также 

для самостоятельной работы 

комплект учебной мебели: столы, стулья,  компьютерная техника с 

возможностью подключения к сети Интернет, свободному доступу в 

ЭБС и ЭИОС: Intel(R) Core(TM) i5-3570K CPU @ 3.40GHz, 8 Gb, 

1Tb, DVD+RW, ЖК 23" 

104/1 Компьютерный класс для практических и 

лабораторных занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, а также 

для самостоятельной работы 

комплект учебной мебели: столы, стулья, компьютерная техника с 

возможностью подключения к сети Интернет, свободному доступу в 

ЭБС и ЭИОС: Intel(R) Core(TM) i5-3570K CPU @ 3.40GHz, 8 Gb, 

1Tb, DVD+RW, ЖК 23", доска 

101 Компьютерный класс для практических и 

лабораторных занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, а также 

для самостоятельной работы. 

комплект учебной мебели: столы, стулья,  компьютерная техника с 

возможностью подключения к сети Интернет, свободному доступу в 

ЭБС и ЭИОС: Intel(R) Core(TM) i5-3570K CPU @ 3.40GHz, 4Gb, int 

Video, 1 Tb, DVD+RW, ЖК 19" 

424 Учебная аудитория для проведения 

лабораторных и практических занятий, 

групповых и индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной 

аттестации. Лаборатория электронных 

устройств регистрации и передачи информации 

комплект учебной мебели, мультимедийный проектор, экран, 

компьютер преподавателя 

304 Учебная аудитория для проведения занятий 

лекционного типа 
комплект учебной мебели: столы, стулья, интерактивная доска, 

мультимедийный проектор, компьютер, система акустическая 

 
    

8. МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

С целью эффективной организации учебного процесса в начале семестра предоставляется учебно-методическое и 

информационное обеспечение, приведенное в данной рабочей программе. 
В процессе обучения обучающийся должен, в соответствии с планом выполнения самостоятельных работ, изучить 

теоретический материал по предстоящему занятию и сформулировать вопросы, вызывающие у него затруднения для 

рассмотрения их на практических занятиях. 
Целью работы является закрепление знаний, полученных при самостоятельном изучении дисциплины. 
При выполнении работы необходимо руководствоваться литературой, предусмотренной рабочей программой по данной 

дисциплине и указанной преподавателем. 
Работа выполняется самостоятельно с соблюдением установленных правил и указанием списка использованной литературы. 
Если работа не допущена к защите, то все необходимые дополнения и исправления сдаются вместе с недопущенной работой. 

Допущенные к защите работы с внесенными уточнениями предъявляются преподавателю на защите. Работа, выполненная по 

не соответствующему заданию, защите не подлежит. Защита работы выполняется в виде беседы с преподавателем. 
Преподавание дисциплины предусматривает следующие формы организации учебного процесса: 
Самостоятельная работа – изучение обучающимися  теоретического материала, подготовка к практическим занятиям, 

написание отчетов,  работа в электронной образовательной среде и др. для приобретения новых теоретических и 

фактических знаний, теоретических и практических умений. 
Консультация, тьюторство - индивидуальное общение преподавателя с  обучающимся, руководство его деятельностью с 

целью передачи опыта, углубления теоретических и фактических знаний, приобретенных студентом на лекциях, в результате 

самостоятельной работы и в процессе выполнения лабораторных работ 
Преподавание дисциплины ведется с применением следующих видов образовательных технологий: 
Информационные технологии: используются электронные образовательные ресурсы (документы в электронном виде, 

размещенные в Учебной сети ДВГУПС) при подготовке к практическим занятиям. 
Работа в команде - совместная работа обучающихся  в группе при выполнении практических работ. 
Проблемное обучение – стимулирование обучающихся  к самостоятельному приобретению знаний, необходимых для 

  



 стр. 8 

решения конкретной проблемы. 
Индивидуальное обучение – выстраивание обучающимся  собственной образовательной траектории на основе 

формирования индивидуальной образовательной программы с учетом интересов обучающихся. 
 
Зачётные вопросы 
1. Дать определение понятию «Информационная технология». 
2. Методы информационных технологий. 
3. Информационная технология обработки данных. 
4. Информационная технология управления. 
5. Информационные технологии  автоматизированного офиса. 
6. Компоненты ИТ. 
7. Системы поддержки принятия решений. 
8. Компоненты системы поддержки принятия решений. 
9. Модели ИТ. Классификация моделей. 
10. Базовые информационные технологии. 
11. Интегрированные технологии в распределенных системах. Технология «клиент-сервер». 
12. Интегрированные технологии в распределенных системах. Технология совместного использования ресурсов в рамках 

глобальных сетей. 
13. Интегрированные технологии в распределенных системах. Технология универсального пользовательского общения в 

виде электронной почты. 
14. Технология защиты информации. 
15. Телекоммуникационные технологии. 
16. Технологии искусственного интеллекта. 
17. Экспертные системы. 
18. Информационное общество. 
19. Характеристики информационного общества. 
20. Характеристики информационных ресурсов. 
21. Информационная система. 
22. Автоматизированная информационная система (АИС). 
23. Автоматизированные рабочие места (АРМ). 
24. Информационный рынок. 
25. Информация в актах действующего законодательства (понятие «информация»). 
26. Классификация информации в правовой системе. 
27. Роль и место информационных технологий в правовой сфере. 
28. Информационные технологий в правотворческой деятельности. 
29. Автоматизированные информационные системы  судов и органов юстиции. 
30. Автоматизированные информационные системы органов прокуратуры Российской Федерации. 
31. Автоматизированные информационные системы Министерства внутренних дел РФ. 
32. Автоматизированные информационные системы федеральных органов налоговой полиции. 
33. Информационное обеспечение принятия решений в юридической деятельности 
34. Правовые аспекты Интернет. 

 


